K
BOGOT/\

Instituto Distrital
de Recreacion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD
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INFORME No. 5

FECHA DEL DD MM AAAA
INFORME 31 05 2022
No. DEL
CONTRATO Y
FECHA
0687/2022

No. DEL
EXPEDIENTE
VIRTUAL
2022800701600819
E

1. INFORMACION GENERAL

Instrucciones

NOMBRE DEL MONICA ALEXANDRA DURAN Registre nombre vy

CONTRATISTA GUTIERREZ apellidos completos

N° DE IDENTIFICACION | 1.019.014.776 Registre el numero de
identificacion

Prestar sus servicios profesionales para | Registre el objeto del

liderar 'y coordinar los procesos | contrato

tendientes al O6ptimo desarrollo del

OBJETO DEL Programa Ciclovia, con el fin de
CONTRATO 9  con n-

coadyuvar a la ejecucibn  técnica,

administrativa y operativa.

) Registre el plazo total
PLAZO DE EJECUCION Once 11 meses de ejecucion en letras
y numeros

VALOR 77.022.000 Registre el valor total

del contrato
Registre la fecha de
inicio del acta

FECHA ACTA DE INICIO 20 dias del mes de enero 2022

ADICION Y/O Registre el tiempo,
PRORROGA (solo cuando valor y plazo de la
aplique) prorroga
SUSPENSIONES Registre para cada
(solo cuando aplique) suspension efectuada,
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las fechas y plazo de la
suspension

FECHA DE
TERMINACION

19 DE DICIEMBRE 2022

Registre fecha de
terminacion

establecida luego de
las suspensiones y/o
prérrogas aprobadas

si las hay.

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

del 1 de mayo del 2022 al 31 de mayo
2022

Registre las fechas
entre las cuales se
reportan las
actividades

1. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las
actividades realizadas en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las
evidencias y su ubicacion (actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones

Avance, evidencias y ubicacion

adicionales que generen
conexién y que se deriven
de la misma como
eventos, campanas,
activaciones entre otras,
asi como las actividades
relacionadas y

complementarias a las
acciones del IDRD en
concordancia con los

lineamientos dados por la
Direccion del IDRD,
Subdireccién Técnica de

especificas
Avance
Obligacion No. 1
Proyectar las jornadas e Se realiz6 la convocatoria y la ejecucion de 4 reuniones en el
dominicales, festivas y mes de mayo, en las fechas del 6,13,20 y 26 de mayo 2022
nocturnas del programa ¢ Seguimiento semanal y alertas para las publicaciones y boletines
Ciclovia y  aquellas del programa Ciclovia para las fechas de 1,8,15,22 , 29y 30 de

mayo 2022

Presentacion con indicadores relacionados a la gestion y
personal de apoyo de las entidades a las jornadas de Ciclovia
Pdf

Participacion reunién planeacion e implementacion Parceros del
Distrito sobre la Ciclovia el 18 de mayo del 2022

Apoyo y elaboracion tercera version presentacion operacion
jornada electoral, actualizacién Ultima semana de mayo 2022
Participacion reunion de alistamiento y preparacion Webinario
Brasil 6 de mayo 2022

Participacion Congreso Brasil- Desafio 2022 6 de mayo
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Recreacion y deporte y el
Area de Recreacion,
generando los informes a
que dé lugar.

e Para el mes de mayo se apoyo0 y se orientd la ejecucion de las
siguientes actividades complementarias

Puntos de campafias pedagdgicas.

e DOMINGO 15 DE MAYO - Corredor carrera 7 norte y carrera 15
DOMINGO 22 DE MAYO - Corredor Carrera 9
LUNES 30 DE MAYO - Corredor calle 72 y carrera 60

-Puntos de Ludica y Recreacidén con Servicio Social.

e DOMINGO 15 DE MAYO - CALLE 116 POR CARRERA 15 ( NOR 2)
e DOMINGO 22 DE MAYO - CARRERA 50 POR CALLE 2D ( CENT 2)
LUNES 30 DE MAYO - CALLE 26 POR CARRERA 69 ( CENTRO 5)

Evidencia

e Actas en PDF del 6,13,20 y 26 de mayo

Resumen boletin en redes para las jornadas del 15,22 , 29y 30
de mayo

Presentacion apoyo entidades en PDF

Presentacion actualizada jornadas electorales en PDF
Pantallazo reunion en pdf

Pantallazo Desafio 2022

Piezas en PDF Act. complementarias del mes de mayo

Ubicacion

Se ubica en Carpeta digital adjunta CARPETA OBLIGACION No 1
contrato 0687

Obligacion No. 2

Realizar seguimiento a
los procedimientos,
metas e indicadores
definidos por el sistema
de gestion de calidad y
por la entidad para cada
una de las de las
actividades, eventos vy
demas que se lleven a

Avance

e Se envia con el equipo administrativo el reporte de metas
semanal y el reporte de metas mensual del mes de mayo 2022

e Seguimiento al procedimiento estudios previos 2022, ajuste de
estudios previos del talento humano Ciclovia y presentacion a la
STRD mayo 2022

Evidencia

¢ Reporte metas mensual- pantallazo correo en PDF
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cabo en el programa de
Ciclovia.

e Pantallazo en PDF reunion Universidad de los Andes
Ubicacion

Se ubica en Carpeta digital adjunta CARPETA OBLIGACION No 2
contrato 0687

Obligacion No. 3:
Participar en el disefio,
programacion y ejecuciéon
de los procesos de
induccién, seguimiento,
cualificacion y reuniones
con el talento humano
(aspirantes, de apoyo y
contratado) asignado al
programa.

Avance
e Se apoya la ejecucion de cualificacion por parte de la
supervision, ademas se lleva a cabo reunidon de preparacion
aspectos operativos y prevencion de riesgos nuevamente para
el mes de mayo el 13 de mayo 2022.

Evidencia

e Registro fotografico 13 de mayo 2022
e Pantallazo en PDF citacién

Ubicacioén

Se ubica en Carpeta digital adjunta CARPETA OBLIGACION No 3
contrato 0687

Obligacion No. 4.
Realizar seguimiento de
las respuestas de
correspondencia,
solicitudes, quejas,
peticiones, reclamos,
entre otros, que sean
inherentes a las
actividades,

programaciones, eventos
y servicios del programa,
teniendo en cuenta los
términos previstos en la
Ley y en el Sistema de
Gestion Documental.

Avance

e Se llevé a cabo el seguimiento y revision a 11 respuestas y
solicitudes de correspondencia del programa Ciclovia en el mes
de mayo entre el 1y 9 de mayo 2022, referente a solicitudes

e Se llevo a cabo el seguimiento y revision a 154 respuestas y
solicitudes de correspondencia del programa Ciclovia en el mes
de mayo entre el 10 y 31 de mayo 2022, referente a solicitudes,
guejas, peticiones, reclamos, entre otros, inherentes a las
actividades, programaciones, eventos y servicios del programa

e Se participa en reunién general con ATN cliente para mirar
resultados comunicaciones del area de recreacion el 27 de mayo

Evidencia
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e Matriz en pdf con los 154 asuntos que registra el tipo de
comunicacion, radicado entre otros. Matriz como herramienta
para llevar el seguimiento de la correspondencia del programa
Ciclovia

e Matriz en pdf con los 11 asuntos que registra el tipo de
comunicacion, radicado entre otros. Matriz como herramienta
para llevar el seguimiento de la correspondencia del programa
Ciclovia

e Pantallazo participacion reunion el 27 de mayo 2022

Ubicacion

e Se ubica en Carpeta digital adjunta CARPETA OBLIGACION
No 4 contrato 0687

Obligacién No. 5: Apoyar
los procesos de
articulacion

interinstitucional con el fin
de promover el uso de la
bicicleta, la promocién
actividad fisica y la
seguridad operativa en el
programa Ciclovia,
mediante la articulacion
de estrategias, campanas
de difusién, entre otras.

Asi como realizar la
correcta articulacién con
las otras areas vy
programas del IDRD que
sean necesarias para
definir o mejorar la
operacion, control de
inventarios,
comercializacion,
publicidad, oferta vy

desarrollo en general del
programa.

Avance

Se realiza la participacion durante el mes de mayo a las siguientes
reuniones para fortalecer los procesos de articulacion interinstitucional
promoviendo el uso de la bicicleta y la promocion actividad fisica

¢ Participacién capacitacion area recreacion 2 de mayo

e Participacion evento inauguracion nuevo corredor ATB 5 de
mayo 2022

e Participacion reunion supervision ,Ciclovia, transporte de carga
18 de may0 2022

e Participacion reunion convenios internacionales 18 de mayo ,
presencial

e Reunidn planeacion. Jornada Ciclovia 20 de mayo
e Participacion encuentro IDRD 20 de mayo
e Participacion reunion protocolo para la prevencion 24 de mayo

e Reunion IDPAC, seguridad, Stunt 25 de mayo
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e Participacién mesa de seguridad vial 26 de mayo

e Participacion reunion 25 de mayo UAESP

e Participacion reunién casos Th con supervisores 25 de mayo
e Participacion comité SST 25 de mayo

e Participacion reunién contrato transporte de carga 25 de mayo
e Reunién con comercializacion eventos Ciclovia 26 de mayo

¢ Reunién lego Colombia 26 de mayo

e Participacion reunion de area Recreacion 27 de mayo

¢ Reunién seguimiento convenio C4 del 27 de mayo

e Reunion Funda Bici, 31 de mayo 2022

¢ Reunién Secretaria de Seguridad 31 de mayo 2022

e Reunion consejeros locales 31 de mayo 2022

Evidencia

e Se anexan los pantallazos de las reuniones mencionadas
anteriormente en PDF

Ubicacioén

e Se ubica en Carpeta digital adjunta CARPETA OBLIGACION No
5 contrato 0687

Obligacion No. 6: Apoyar

la supervision, [ Avance

seguimiento y control de

los procesos e Se realiza la programacion de actividades, seguimiento a la
contractuales, en sus presentacion de productos durante el mes de mayo a los
diferentes fases, que contratos de prestacion de servicios 557-2022, 956-2022.529-
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sean designados por
escrito por parte de
STRD. Revisar las fichas
técnicas, hacer
seguimiento a la
ejecucion de los contratos
0 convenios suscritos por
el IDRD de acuerdo con
el plan de trabajo técnico,
administrativo y
financiero que le sea
remitido y asignado. Asi
como la respuesta
técnica a las
observaciones realizadas
en los procesos de
contratacion que le sean
asignados.

2022, 0928-2021 ,1180 — 2021,1501-2021, 0825-2021, 2283-
2021,1164-2020, 1164-2021, , 0893-2021 y 0929/2021

e Se realiza reunion con el supervisor de contratos para la revision
y alcance de los informes mensuales y productos contratos de
prestacion de servicios 557-2022, 956-2022.529-2022, 0928-
2021 ,1180 — 2021,1501-2021, 0825-2021, 2283-2021,1164-
2020, 1164-2021, , 0893-2021 y 0929/2021

e Participacién reunion presencial equipo administrativo Ciclovia 6
de mayo 2022

Evidencia
e Se anexa cuadro en Excel con el control de los contratos en
ejecucion y la programacion operativa de los profesionales
e Pantallazo reunion presencial 6 de mayo 2022
Ubicacion

Se ubica en Carpeta digital adjunta CARPETA OBLIGACION No 6
contrato 0687.

Obligacion No. 7:

Participar en eventos
locales, distritales,
nacionales o]
internacionales de

representacion
institucional, que le sean
asignados por el
Supervisor del Contrato,
para la representacion de
la entidad o para apoyar
el desarrollo de
actividades relacionadas
con la mision de la
entidad y con su objeto
contractual o para el
acompafamiento de las
delegaciones
conformadas para dichos
eventos. Paragrafo: La

Avance
e Se participa de manera presencial en las fechas de Ciclovia del
15,22 y 30 de mayo del 2022
Evidencia
e Soporte fotografico en pdf de las jornadas en mencién
Ubicacion

Se ubica en Carpeta digital adjunta CARPETA OBLIGACION No 7
contrato 0687.
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participacion  en  los
eventos Nacionales o
Internacionales deben ser
autorizados por la
Direccién General o por la
Subdirecciéon Técnica de
Recreacién y Deportes
del IDRD.

Declaracion: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del
objeto del contrato

2. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCION DEL NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
APORTE

PAGO APORTES SALUD COMPENSAR $ 350.100

PAGO APORTES PENSION PORVENIR $ 448.200

PAGO RIESGOS

LABORALES
TOTAL $ 798.300
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3. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos
Tributarios, etc.).

Nota: Para la entrega del informe correspondiente al Ultimo periodo de actividades; es
indispensable anexar adicionalmente: el documento expedido por el Almacén General y el Area
de Sistemas donde se evidencie que el contratista se encuentra a paz y salvo con la entidad y el
medio magnético con las evidencias de las actividades realizadas durante la ejecucién contractual.

/
omica

Firma Contratista

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Informe, planilla certificaciébn completa, crédito, soportes

Vo Bo Supervisora del contrato

Nombre: AURA MARIA ESCAMILLA

N° de Identificacion: 1.032.367.105

Cargo: Subdirectora Técnica de Recreacion y Deportes
Periodo: 1 al 9 de mayo de 2022

Vo.Bo Supervisor del contrato

Nombre: Wilson Alejandro Gonzales Cardenas

No de Identificaciéon: 79.747.015

Cargo: Subdirector Técnico de Recreacion y Deporte (E)
Periodo: 10 al 31 de mayo de 2022
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